
             УТВЕРЖДЕНО 

                 приказом директора ГКУСО         

     Московской области 

                 СЦ «Клинский» 

               от «20» сентября 2022г.№ 43 

 

 

Правила приема, учета, отчисления и восстановления обучающихся   

по дополнительным общеобразовательным программам –  

дополнительным общеразвивающим программам 

 

Общие положения 

 

1. Настоящее положение определяет механизм приема, учета движения, отчисления и 

восстановления обучающихся по дополнительным общеобразовательным программам - 

дополнительным общеразвивающим программам, алгоритм действий администрации, 

педагогов и родителей (законных представителей) при приеме, отчислении, учете движения 

обучающихся. 

1. Прием в государственное казенное учреждение социального обслуживания 

Московской области Семейный центр помощи семье и детям «Клинский» (далее – Центр) 

осуществляется с целью получения образования по дополнительным общеобразовательным 

программам - дополнительным общеразвивающим программам. 

2. Прием в Центр осуществляется в соответствии с годовым планом приема, 

составляемым и утверждаемым   на основании плановой мощности. 

3. Прием детей в Центр осуществляется без вступительных испытаний (процедур 

отбора) и оформляется приказом директора. 

4. В Центр принимаются дети, проживающие  территории Московской области в 

возрасте от 0 до 18 лет. 

5. Запись обучающихся производится в течении всего года в рамках плановой 

мощности на текущий год.        

 

Порядок приема в учреждение 

 

1. Прием обучающихся в Центр осуществляется по  личному заявлению родителей 

(законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документов, установленных 

Правилами в Центре, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 

Федерации. Родители (законные представители) детей заверяют личной подписью в заявлении 

о приеме ребенка в Центр факт ознакомления с лицензией, Уставом Центра, а также факт 

согласия на обработку своих персональных данных и персональных данных ребенка. 

2. Зачисление детей осуществляется на основе договора между Центром и родителями 

(законными представителями) несовершеннолетнего обучающегося и оформляется приказом 

директора о зачислении. 

3. При приеме в Центр администрация Центра обязана ознакомить 

несовершеннолетнего и (или) его родителей (законных представителей) с настоящим Уставом, 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, дополнительными 

общеобразовательными программами - дополнительными общеразвивающими программами, 

реализуемыми Центром, и другими документами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности несовершеннолетних 

детей. 

4. Центр в соответствии с ФЗ «О персональных данных» № 152-ФЗ от 27.07.2006г. 

вправе пользоваться персональными (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения адрес 

регистрации и адрес фактического проживания; домашний телефон, школа, класс, фамилия, 



имя, отчество родителей (законных представителей), их место работы и должность) на 

основании заявления родителей (законных представителей). 

5. Права  и обязанности обучающихся, их родителей и работников учреждения 

определяются Уставом учреждения, Правилами внутреннего трудового распорядка, 

Правилами внутреннего распорядка получателей социальных услуг и законных 

представителей, иными локальными актами. 

6. Численный состав обучающихся может уменьшаться или увеличиваться. В случае 

снижения фактической наполняемости групп в течение года разрешается проводить 

дополнительный набор обучающихся и их зачисление в учреждение. 

 

Порядок учета движения обучающихся 

 

1. Учет движения обучающихся в Центре осуществляется в следующих формах: 

- журнал учета работы педагога. 

2. Журнал учета работы педагога ведется педагогами. Внесение ребенка в списочный 

состав группы производится после зачисления ребенка в учреждении на основании приказ 

директора. В журнал вносятся все данные о ребенке или вкладывается печатная форма 

списочного состава обучающихся на соответствующий учебный год. 

3. Контроль за ведением учета движения обучающихся в журнале учета работы педагога 

осуществляет заведующий отделением. 

 

Порядок и основания отчисления обучающихся 

 

1. Отчисление детей из Центра осуществляется: 

 в связи с завершением обучения; 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 

несовершеннолетнего обучающегося, в т. ч. в случае перевода ребенка для продолжения 

освоения общеразвивающей  программы в другую организацию, осуществляющую 

образовательную деятельность; 

 по обстоятельствам, не зависящим от воли ребенка или родителей 

(законных  представителей) несовершеннолетнего обучающегося и организации, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

2. Отчисление из Центра   оформляется приказом руководителя Учреждения. 

 

Восстановление обучающихся 

 

1. Восстановление обучающихся, если они досрочно прекратили образовательные 

отношения по инициативе родителей (законных представителей) или другим основаниям, 

проводится в соответствии с п. 2 настоящих Правил. 

2. Решение о восстановлении принимает директор Центра в форме издания приказа. 
 


